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دمة المق

صوص مة المن ظ ن والأن ي وان ق الق ي طب ظ الأمن وت ة حف ه عملي ق ع على عات ق ث ي ه حي وطة ب لال المهام المن ة من خ ه الأهمي سب هذ كت امعات وي ة للج ة الإداري كلي ي الهي ة ف الغ ة ب همي عة أ اب سم الأمن والمت ن لق إ
. امعة اصل الج ة مف ي كاف ه العاملة ف لال وحدات اردة وواردة من خ عة كل ش اب امعات ومت الج اص ب ون الخ ان ي الق ها ف علي

. ة مي ة والأكادي مي علي ة الت ة للعملي اسب ة والمن ة الآمن ئ ي ر الب وف ، وي امعي عة والأمن الج اب عمال المت حكم أ ي ي ي الذ رائ مي والإج ي ظ ن ع الإطار الت اسة الى وض ه السي هدف هذ ت

: ة هدف ة المست ئ الف

. امعي ل الى الحرم الج دخ ع من ي مي وار، وج ، والز ن عي ، والمراج عة اب ي الأمن والمت ف ، وموظ ن ، والعاملي ن ي ف ، والموظ ة س، والطلب دري ة الت ئ اء هي عض أ



عة اب اسة المت سي

عة اب سم المت ة - ق ي ن العراق امعة العي 3ج

اسة سة للسي ي الأهداف الرئ

ه ق ع مراف مي امعي وج ل الحرم الج ام العام داخ ظ ظ الأمن والن حف

امعات ون الج ان ي ق ها ف صوص علي مة المن ظ ن والأن ي وان ق الق ي طب ت

ن ي ف س والموظ دري ة الت ئ اء هي عض ة وأ ة للطلب ة وهادئ ة آمن ئ ي ر ب ي وف ت

داء ة والاعت لف والسرق ها من الت لكات امعة وممت ق الج ة مراف حماي

مدة ط المعت واب ق الض امعي وف روج من الحرم الج ول والخ م الدخ ي ظ ن ت

ها ت هز ج ها وأ ق ة مراف ان امعة وصي ة الج اف ظ عة ن اب مت

حدث د ت ي ق مات الت ة والأز وري مع الحالات الطارئ عامل الف الت
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كل الإداري والحوكمة الهي

امعة لس الج مج

. ة ي ج ي رات ة الاست ي راءات الأمن ة على الإج ق اسات والمواف ع السي ة لوض مي ي ظ ن على سلطة ت أ

ة ون الإداري ؤ امعة للش س الج ي مساعد رئ

ع ولى وض ت مي وي ي ظ ن كل الت س الهي ع على رأ ق ها، ي ذ ي ف ن ول الأول عن ت اسة والمسؤ مالك السي
. عة اب طة الأمن والمت ش ن ع أ مي راف على ج ات العامة والإش ي ج ي رات الاست

ة لس الكلي مج

ة والمعاون د الكلي مي عمي ي ظ ن كل الت س الهي ع على رأ ق ، وي رة اش ة المب ي راف ش ة والإ ي ذ ي ف ن هة الت الج
. الإداري

ة ي عة المركز اب ة الأمن والمت ن لج

ها. ة ب علق راءات المت ج اسات والإ ذ السي ف ن عة وت اب طة الأمن والمت ش ن ع أ مي ع ج اب ت ر وت دي ت

ات ي الكلي عة ف اب وحدات الأمن والمت

. ة ع والحاج ة حسب الموق ي ات الأمن ر العملي دي عة وت اب عمال المت ة وأ ي راءات الأمن ذ الإج ف ن ت

صصة خ ان الداعمة المت اللج

امعي من وسلامة الحرم الج ة أ ن مةلج ظ ن والأن ي وان ق الق ي طب عة ت اب ة مت ن ةلج ي ات الطلاب الف دارة المخ ة إ ن لج

ق عة المراف اب ة ومت ان ة صي ن ماتلج ة الطوارئ والأز ن نلج ر العاملي طوي ب وت دري ة ت ن لج
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صة ت سام المخ الوحدات والأق

مد: مي المعت ي ظ ن كل الت ق الهي عة وف اب اسات المت ذ سي ي ف ن ، وت امعة ي الج مي والإداري ف عة الأداء الأكادي اب م ومت ي ظ ن ت روعه ب عة وف اب سم المت ص ق ت خ ي

ة ي عة المركز اب ة الأمن والمت ن لج

ها ة ب علق راءات المت اسات والإج ذ السي ف ن عة وت اب طة الأمن والمت ش ن ع أ مي ع ج اب ت ر وت دي ت

ات ي الكلي عة ف اب وحدات الأمن والمت

ة ع والحاج ة حسب الموق ي ات الأمن ر العملي دي عة وت اب عمال المت ة وأ ي راءات الأمن ذ الإج ف ن ت

ول علامات والدخ وحدة الاست

راءات الأمن والسلامة ق اج ي طب ن وت عي ة والمراج روج الطلب ول وخ م دخ ي ظ ن ت صة ب ت مخ

ات ي الكلي ة ف ي ان الأمن اللج

ة وى الكلي ة على مست ي راءات الأمن ج م ودعم الإ ي ي ق ولة عن ت مسؤ

: صصة خ ان الداعمة المت اللج

امعي من وسلامة الحرم الج ة أ ن لج

مة ظ ن والأن ي وان ق الق ي طب عة ت اب ة مت ن لج

ة ي ات الطلاب الف دارة المخ ة إ ن لج

ق عة المراف اب ة ومت ان ة صي ن لج
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ة عة الدوري اب ق والمت ي دق ة الأولى: الت رعي اسة الف السي

. ة لات الرسمي ي السج ها ف ظ ، وحف مة ظ ت ر المن اري ق عداد الت لسات وإ ق الج ي وث ، وت ارات ي ة الز ، ودوري مي والإداري ر العمل الأكادي املة لسي عة الش اب ق والمت ي دق راءات الت ج اسة إ ه السي حدد هذ ت

: ق ي دق راءات الت ج إ

طاع صصة لكل ق خ ق مت ي دق رق ت ل ف كي ش ت

ة ارات الدوري ي ي للز من دول ز ع ج وض

عة اب م والمت ي ي ق ج موحدة للت ماذ ماد ن اعت

: لسات ق الج ي وث ت

عة اب لسات المت ر لكل ج ة محاض اب كت

ات وصي رارات والت ق الق ي وث ت

ي آمن ف مركز ي رش ي أ لات ف ظ السج حف

: ذ ي ف ن ولة عن الت هات المسؤ الج

ة ون الإداري ؤ امعة للش س الج ي عةمساعد رئ اب سم الأمن والمت ةق امعي عة الج اب ان المت ةلج عمادة كل كلي
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لمات ظ كاوى والت دارة الش : إ ة ي ان ة الث رعي اسة الف السي

. ة ي لاغ الأطراف المعن ب ة وإ د الحاج كاوى عن د الش صعي د، وت دولة المواعي ات الرد، وج ، وآلي ات حص الطلب كاوى، ومراحل ف ال الش ب ق ة است ن ل لج كي ش اسة ت ه السي ح هذ وض ت

كاوى: ة الش مراحل معالج

ل الرسمي ي السج لها ف ي سج كوى وت لام الش است

ها ت ولوي وعها وأ كاوى حسب ن رز الش ف

صة للدراسة ت هة المخ كوى للج ل الش حوي ت

ماع ة للاست ي واصل مع الأطراف المعن الت

كوى دم الش لاغ مق ب ة وإ اسب راءات المن اذ الإج خ ات

د: صعي ات الت لي آ

ي حالة عدم الحل صة ف ت ة المخ ن د للج صعي ت

ة وهري ا الج اي ض ي الق ة ف لس الكلي عرض على مج

ة عصي امعة للحالات المست س الج ي لى مساعد رئ ع إ رف

د صعي طوات الت ق الكامل لكل خ ي وث الت

كاوى: ال الش ب ق وات است ن ق

ي الرسمي رون د الإلكت ري كاوىالب ي للش رون ام الإلكت ظ رالن اش كاوى المب ال الش ب ق ب است ةمكت ي ات الطلاب الف دارة المخ ة إ ن لج
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ر ش ة والن ي اف ف : الش ة الث ة الث رعي اسة الف السي

. من المعلومات ة وأ صوصي واصل، مع مراعاة الخ وات الت ن ي الرسمي )https://alayen.edu.iq/( وق رون ع الإلكت ر الموق عة عب اب ة والمت ر الدوري اري ق ج الت ائ ت ر ن ش ص على ن ن ت

واصل: ر والت ش ات الن لي آ

ي الرسمي رون ع الإلكت ة على الموق ر الدوري اري ق ج الت ائ ت ر ن ش ن

ات ة على لوحات الإعلان مي ي ظ ن رارات الت علان الق إ

امعة ة للج واصل الرسمي صات الت دام من خ است

عة اب طة المت ش ن ة عن أ ة دوري ي رون لكت رات إ ش صدار ن إ

: ة ي اف ف ط الش واب ض

ة صي خ ات الش ان ي ر الب ش ة وعدم ن صوصي مراعاة الخ

ع الحساس ات الطاب ة المعلومات ذ اظ على سري الحف

سماء د أ حدي ات عامة دون ت ي حصائ ر إ ش ن

ة ة والسري ة الأهمي ف المعلومات حسب درج ي صن ت

: ي الرسمي رون ع الإلكت الموق

/https://alayen.edu.iq

. كل دوري ش واه ب ث محت حدي م ت ت ، وي عة اب اسة المت سي ة ب علق ر المت اري ق ر المعلومات والت ش ة لن ة الأساسي صة الرسمي ي المن رون لكت ع الإ ر الموق ب عت ي

https://alayen.edu.iq/
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ات ان ي ة الب صوصي ة وخ : سري عة ة الراب رعي اسة الف السي

من المعلومات اظ على أ مان الحف لى ض اسة إ ه السي هدف هذ . ت اً ولون رسمي لا المخ ها إ طلع علي ددة ولا ي ة مش اسة سري ع لسي ض خ عة ت اب ات المت لال عملي مع من خ ج ي ت ات والمعلومات الت ان ي كل الب
. ة سسي ة والمؤ صي خ ات الش ان ي ة الب صوصي وخ

: ات ان ي ة الب راءات حماي ج إ

ة وى السري ف المعلومات حسب مست ي صن ت

ات الوصول للمعلومات وي د مست حدي ت

ة صي خ ات الحساسة والش ان ي ر الب ي ف ش ت

ة ة محمي مة آمن ظ ن ي أ لات ف ظ السج حف

: ة صوصي ة الخ ات حماي ولي مسؤ

ة اظ على السري عهدات الحف ع ت ي وق ت

ن رسمي ذ ر المعلومات دون إ ش عدم ن

ر العامة اري ق ي الت ة ف صي خ ات الش ة الهوي حماي

ة هاء الحاج ت د ان ة عن ة آمن ق طري ات ب ان ي لاف الب ت إ

: ة اسة السري ق سي ي طب ولة عن ت هات المسؤ الج

ة ي دارة المعلومات الأمن ة إ ن ا المعلوماتلج ي ولوج كن اتوحدة ت ان ي ة الب ول حماي ةمسؤ ي عة المركز اب ان المت لج
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ة حي صحي راءات الت د والإج صعي : الت امسة ة الخ رعي اسة الف السي

. ي ج دري ح الت صحي و الت وري أ راءات الحل الف ج حث إ ة وب لي صي ف ر الت اري ق عداد الت ، مع إ صة ت ان مخ و لج ا أ لى الإدارة العلي ة إ ا الحرج اي ض و الق ات أ الف د المخ صعي م ت ت ي

د: صعي ة الت لي آ

ة الف طورة المخ د حسب خ صعي ات الت وي د مست حدي ت

ة مع الأدلة الف صل عن المخ ر مف ري ق عداد ت إ

سلسل الإداري صة حسب الت ت هة المخ ر للج ري ق ع الت رف

حة ي اللائ لال المدة المحددة ف عة الرد خ اب مت

: ة حي صحي راءات الت الإج

ة الف اسب لكل مخ حي المن صحي راء الت د الإج حدي ت

ة حي صحي راءات الت ج ذ الإ ي ف ن ة لت ي من طة ز عداد خ إ

ة حي صحي راءات الت ج ذ الإ ي ف ن عة ت اب مت

ة لات الرسمي ي السج ج ف ائ ت ق الن ي وث ت

د: صعي ولة عن الت هات المسؤ الج

ة ي عة الأمن المركز اب ة المت ن ةلج ون الإداري ؤ امعة للش س الج ي ةمساعد رئ ي ات الطلاب الف دارة المخ ة إ ن مةلج ظ ن والأن ي وان ق الق ي طب عة ت اب ة مت ن لج
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ة ي ارج هات خ : الإحالة لج ة السادسة رعي اسة الف السي

اص. ع الخ ات الطاب و ذ دة أ ا المعق اي ض عامل مع الق ي الت ة ف وعي ة والموض ادي مان الحي ، لض اً لي ة داخ ي ض ة الق مكن معالج ا لم ي ذ لة إ ق ة مست ي ارج م خ ي ي ق هات ت و ج ان أ لى لج الإحالة إ عة ب اب سم المت سمح لق يُ

: ة ي ارج هات الخ حالات الإحالة للج

امعة ل الج رة داخ وف ر مت ي صصة غ خ ة مت ي ن رة ف ب طلب خ ت ي ت ا الت اي ض الق

ة لي ان الداخ ل اللج ي المصالح داخ اً ف ارب ض من ت ض ت ي ت الحالات الت

داً اً محاي ي ون ان اً ق ي طلب رأ ت ي ت ي الت ون ان ع الق ات الطاب ا ذ اي ض الق

ة لي عة الداخ اب ان المت ات لج طاق صلاحي اوز ن ج ت ي ت وعات الت الموض

: راءات الإحالة ج إ

حالة اب الإ سب ة وأ ي ض صل عن الق ر مف ري ق عداد ت إ

حالة ل الإ ب امعة ق س الج ي ة رئ ق الحصول على مواف

ة ي ض عة الق ي ق طب ة وف اسب ة المن ي ارج هة الخ د الج حدي ت

ة المراسلات ق كاف ي وث ة وت ي ارج هة الخ ر العمل مع الج عة سي اب مت

: مدة للإحالة ة المعت ي ارج هات الخ الج

ة ي ارج ة الخ ي هات الأمن واصل مع الج ة الت ن مدةلج ة معت اري ش ب است صصونمكات خ ون مت ي ن راء ف ب لةخ ق م مست حكي ات ت ئ هي
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ر لات والمحاض دارة السج : إ عة ة الساب رعي اسة الف السي

عمال ع أ مي ة لج وق لات موث ر وسج محاض اظ ب ف من الاحت ض . وت ق ي دق و الت ق أ ي حق ي حال الت ها ف لي مكن العودة إ ، ي ة وظ ة محف لات رسمي ي سج عات ف اب ماعات والمت ت ة الاج ق كاف ي وث ت اسة ب ه السي م هذ لز ت
. عة اب المت

ر: ق المحاض ي وث ات ت طلب مت

ماع ت ت ومكان الاج خ ووق اري ل ت ي سج ت

ن اركي ن والمش ري سماء الحاض ق أ ي وث ت

ح كل واض ش ات ب وصي رارات والت ن الق دوي ت

ن ي ي ن المعن ولي ل المسؤ ب ر من ق ع المحض ي وق ت

: لات دارة السج ظ وإ حف

كامل ي مت ي وورق رون لكت ة إ ف رش ام أ ظ اء ن ش ن إ

وات ل عن 5 سن ق لات لمدة لا ت السج اظ ب ف الاحت

ها ت ها وسري ت همي لات حسب أ ف السج ي صن ت

لات ات الاطلاع على السج د صلاحي حدي ت

ها: ظ لات المطلوب حف واع السج ن أ

عة اب ان المت ماعات لج ت ر اج ةمحاض عة الدوري اب ر المت اري ق اتت الف كاوى والمخ لات الش ةسج حي صحي راءات الت ات والإج وصي الت
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ة ي رون عة الإلكت اب : المت ة امن ة الث رعي اسة الف السي

. ة ذ خ راءات المت ات والإج ع العملي مي ي آمن لج رون لكت ل إ ر سج ي وف ، مع ت كل دوري ش ها ب ع الرد علي اب ت ، ويُ صصة امعة المخ مة الج ظ ن دام أ خ است اً ب ي رون لكت كاوى إ ات والش لاغ ال الب ب ق م است ت ي

: ة ي رون ات الإلكت لاغ ال الب ب ق است

كاوى ات والش لاغ م الب دي ق كاملة لت ة مت ي رون لكت صة إ ر من ي وف ت

لامه م است ت لاغ ي وري لكل ب عة ف اب م مت صدار رق إ

ها عت ي ها وطب ت ولوي ات حسب أ لاغ ف الب ي صن ت

صة ت هة المخ اً للج ات آلي لاغ ه الب ي وج ت

: ات لاغ ة الب عة ومعالج اب مت

ه ت لاغ ومراحل معالج ة عن حالة الب عارات آلي ش إ

ات لاغ وع من الب ي للرد على كل ن من دول ز د ج حدي ت

اً ي رون لكت ة إ ذ خ راءات المت ع الإج مي ق ج ي وث ت

دم خ ل المست ب لاغ من ق عة حالة الب اب ة مت ي مكان إ

: ي رون ام الإلكت ظ ات الن ز ممي

اءة السرعة والكف

رق غ ت المست ل الوق لي ق عة وت اب ة المت ع عملي سري ت

ة ي اف ف الش

ة ي كل مرحلة من مراحل المعالج لاغ ف عة حالة الب اب مت
ق ي وث الت

راءات ات والإج ع العملي مي ل آمن لج ظ سج حف
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ز والدعم ي حف ات الت لي آ

رة اش ة مب ز مالي حواف

عة اب ي الأمن والمت ن ف ي ز مي ن المت ة للعاملي آت مالي صرف مكاف

ي ال الأمن ي المج ل الأداء ف ض ة لأف وي ز سن وائ ح ج من

صصة خ ة المت ي ب دري ي الدورات الت اركة ف آت للمش م مكاف دي ق ت

ة ر مالي ي ز غ حواف

امعة ع الرسمي للج ي الموق ة ف ي ات الأمن از ج راز الإن ب إ

ن ي ز مي ن المت ة للعاملي ري دي ق هادات ت ح ش من

ر طوي دعم مالي للت

ي ر المهن طوي ب والت دري ف الت كالي ة ت طي غ ت

ي الأمن ة ف ري طوي ع الت اري م دعم مالي للمش دي ق ت

ي ي ومهن ن دعم ف

عة اب ي الأمن والمت صصة ف خ ة مت ي ب دري ر دورات ت ي وف ت

ة ب من والمراق ة للأ ث ة حدي هز ج ر معدات وأ ي وف ت

ن ة ودعم العاملي ي ارة الأمن ش اء وحدة للاست ش ن إ

ي عاون المهن ع الت ي ج ش ت

ات سام والكلي ن الأق ي ركة ب ت ة المش ادي ع الإرش اري ع المش ي ج ش ت

اً صصة عالمي خ ة مت ادي رش سسات إ عاون مع مؤ ة للت ي اف ض اط إ ق ح ن من
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عة اب م والمت ي ي ق ام الت ظ مة ون ات خ

. ي دان ق المي ي طب ة على الت اب ودة الرق مان الج ولى وحدة ض ت ، وت عة ة الراج ي ذ غ اءً على الت ن عة ب مر والمراج م المست وي ق عة للت اب اسة المت ع سي ض خ ت

مر: م المست ي ي ق ة الت ي هج من

اسات ة السي عالي ذ وف ي ف ن ات الت ة لآلي عة دوري مراج

ن حسي طط الت من خ ها ض دراج ن وإ دي ي ف ات المست ال ملاحظ ب ق است

ها ج ائ ت ل ن حلي رات الأداء وت ش اس مؤ ي ق

ات حدي دات والت ج ق المست اسات وف ر السي طوي ت

اسة ه السي ق هذ ي طب عداد وت ي إ هودهم ف عة على ج اب سم المت ق ق ري كر لف كل الش


